运维详细方案要求
岗位职责
	序号
	人员配置
	任职资格
	岗位职责

	1 
	项目经理
	1、在本行业工作5年以上，熟练掌握各项维修维护技能。2、取得相应岗位证书。3、善于沟通。4、无违法违纪记录。
	1、制定各项维护计划，并安排实施；2、定期对各种设施设备巡检，发现问题及时采取相应措施；3、内外协调，及时协调厂家对重大设备进行维护保养；4、及时处理各项投诉。5、定期统计各项能源消耗情况，并提出节能措施。6、上传下达，定期向上级汇报各项工作，完成领导交代的其他工作。

	2 
	运维主管
	1、在本行业工作8年以上，熟练掌握各项维修维护技能。2、取得相应岗位证书。3、善于沟通。4、无违法违纪记录。
	1、按照设备维护计划表，对各项设备进行维护保养；2、合理调配各岗位人员，及时安排各项维护维修工作，并负责落实和监督检查。3、检查和落实各岗位责任制，监督各岗位人员对设施设备按规定的时间进行巡检，并准确记录各设备的运行情况，发现异常情况及时处理和上报。4、上传下达，定期向上级汇报各项工作，完成领导交代的其他工作。5、负责各岗位人员的技术培训工作，包括对动物房各设备操作人员的技术培训。6、检查和考核所属人员的工作，监督检查各岗位人员严格执行交接班制度。7、负责落实各岗位安全操作规程，杜绝违规操作。8、当发生紧急情况时（停水、停电、火警等）应及时组织人员赶到现场处理，并向上级汇报情况。

	3 
	值班员
	1、取得相应岗位证书。2、本行业工作5年以上。3、无违规违法记录
	1、中控室24小时值班工作。2、熟悉屏障设施设备的型号、生产厂家了解各种设备的性能、常见故障和易损件。3、对设施设备按规定的时间进行巡检维护，并准确记录各设备的运行情况，发现异常情况及时处理。4、负责检查和落实机房及重点设备的环境卫生、安全保障措施，杜绝无关人员进入机房，确保设备安全。5、领导安排的其他事宜


管理服务内容：
1、各中心水、电、暖、气等相关设备的日常维护、维修与保养；
2、各中心全年24小时轮流值班，观察设施设备运行状态，第一时间响应出现的异常情况，并及时进行调试，按时纸质记录屏障环境运行参数（温度、相对湿度和压差），每月整理保存一份电子记录并交予甲方；异常情况、参数调整、设施设备维修需有工作记录；
3、维护保障动物设施空调通风系统全年正常运行，进行日常的初、中效过滤器的换洗（每周换洗2-3次新风滤网、1次初效，每2-3周换洗1次中效），并保证在设施设备不停止运行的情况下进行，为屏障设施动物提供稳定的温度、相对湿度、压力和洁净度；
4、维护保障设施建筑结构完整，包括门窗，照明系统正常，给排水系统通畅；
5、保障动物设施运行安全，用水用电消防的安全；
6、按照设备使用要求定期对配电室等检查维护；
7、每日检查新风机组、空调机组、高压灭菌器等运行情况，每周启用备用的设施设备，保证备用设施设备的正常运转，并做好记录工作；
8、维护保障设施自控系统、监控系统、门禁系统、网络和电话系统、空调系统、通风系统、控制系统、安防系统与消防系统、高压灭菌器、电梯的正常工作，并负责保养、检查、维修；
9、做好设施运行维护电子及纸质的记录工作。如观察的各设施温度、相对湿度等情况，新风滤网、初中效清洗更换情况，备用设备启用情况，维修登记情况等，每月将记录情况交予甲方；
10、按照设备使用要求按时对设施内的高压灭菌器进行维护；
11、对屏障设施的高效过滤器进行更换、捡漏、系统调试，保证高效过滤器更换后各项指标符合国家标准，除高效过滤器材料费外的其他各项费用包含在此次报价中；
12、负责实验动物中心的安全排查工作并承担相应责任；
13、负责设施设备（如高压灭菌）的仪表及安全阀等定期检验工作；
14、每两周清理一次普通环境的排风口及滤材；
15、运维人员与乙方签订劳动合同，乙方承担运维人员的一切费用及责任，甲方不承担连带责任。
16、提供IVC、斑马鱼、非洲爪蛙及笼具等设备租赁服务。
屏障设施每月固定检修项目（表1）
	项目
	日期
	检修人

	空调通风系统
	
	

	每周换洗2-3次新风滤网
	
	

	每周换洗一次初效过滤器
	
	

	每两周换洗一次中效过滤器
	
	

	每月维护一次送排风机组（含风机皮带）
	
	

	每两周清洗一次冷凝器
	
	

	冬季每月检测一次电加热
	
	

	每月清洗一次加湿器、表冷器
	
	

	自控系统
	
	

	自控软硬件系统每月校对一次（电动阀门、执行器等）
	
	

	每月检查、清理一次PLC控制箱
	
	

	电气部分
	
	

	每月检查一次配电箱（接线端子、空气开关、保险、交流接触器、热继电器等）
	
	

	每月检查一次房间照明，如损坏及时更换。
	
	

	给排水系统
	
	

	每月检修维护一次水管压力表、温度计、排气阀、球阀、疏水器等
	
	

	每月检修维护一次循环水泵、阀门、法兰（螺丝紧固、注油）。
	
	

	设备部分
	
	

	每月清理一次高压锅排水排气管路。
	
	

	每月对高压灭菌器进行一次电路检测。
	
	


屏障设施每季度固定检修项目（表2）
	项目
	日期
	检修人

	环境检测
	
	

	每季度对房间的温湿度、压力、送风风速、换气次数、噪音、照度等进行一次检测和调试。
	
	

	空调通风系统
	
	

	换季季节对空调水系统进行水垢清洗，并对机组进行维护保养（加氟、试压、换油等）
	
	

	每年更换并检漏一次高效过滤器（不含材料）
	
	

	每季度对夹层送排风风管进行一次打胶密封，
	
	

	每季度表冷器排污一次
	
	

	每季度风机、电机轴承注油一次
	
	

	自控系统
	
	

	房间温湿度传感器、压力传感器每季度进行一次电脑校对。
	
	

	弱电系统
	
	

	每季度清理一次镜头、监视器表面污垢
	
	

	每季度门禁读卡器、控制器进行一次电脑校准
	
	

	装饰部分
	
	

	每季度一次房间打胶密封
	
	

	每季度检查一次门锁、门合页、门密封条
	
	

	给排水系统
	
	

	每季度一次对水系统管道进行一次除锈，保温密封
	
	

	设备部分
	
	

	高压灭菌器压力表每半年校验一次，安全阀每年校验一次
	
	

	消防系统
	
	

	每季度一次启动消火栓、消防泵、喷淋水泵并进行运转试验。
	
	


